
  



 

1. หลักการและเหตุผล 

การสอบความรู ้รวบยอด (Comprehensive Examination) เป็นขั ้นตอนที่มีความสำคัญยิ่งใน

กระบวนการจัดการศึกษา ในระดับปริญญาตรี คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา เนื่องจากเป็น

กลไกหลักในการประเมินและประมวลความรู้ ความสามารถ และทักษะทางวิชาชีพที่นิสิตได้ศึกษามา

ตลอดหลักสูตร เพื่อให้มั่นใจว่าผู้สำเร็จการศึกษามีคุณภาพและมาตรฐานตามที่หลักสูตรกำหนด การ

จัดสอบดังกล่าวจึงต้องดำเนินการด้วยความรัดกุม โปร่งใส ยุติธรรม และเป็นไปตามแนวปฏิบัติของ

คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา อย่างเคร่งครัด 

กระบวนการจัดการสอบความรู้รวบยอดเป็นกระบวนการที่มีความซับซ้อนและมีรายละเอียด

หลายขั้นตอน ตั้งแต่การตรวจสอบคุณสมบัติผู้มีสิทธิ์สอบ การรับสมัคร ไปจนถึงการจัดสอบ ซึ่ง

กระบวนการเหล่านี้ต้องอาศัยการประสานงานกับหลายภาคส่วน ทั้งนิสิต คณาจารย์ และหน่วยงาน

สนับสนุน นอกจากนี้ หากเกิดการหมุนเวียนของบุคลากรผู้ปฏิบัติงาน หรือไม่มีแนวทางที่ชัดเจนเป็น

ลายลักษณ์อักษร อาจทำให้เกิดความคลาดเคลื่อน ความล่าช้า หรือข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน ซึ่ง

อาจส่งผลกระทบโดยตรงต่อสิทธิของนิสติและคุณภาพการจัดการศกึษา 

ด้วยเหตุนี้ จงึมคีวามจำเป็นอย่างยิ่งในการจัดทำ "คู่มอืการขอรับบริการขั้นตอนการยื่นแบบคำ

ร้องขอสอบรวบยอด สำหรับนิสิตคณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา" เพื่อใช้เป็นมาตรฐาน      

การปฏิบัติงาน ให้บุคลากรทุกคนที่เกี่ยวข้องมีแนวทางปฏิบัติที่เป็นทิศทางเดียวกัน คู่มือฉบับนี้จะ

รวบรวมขั้นตอน แนวปฏิบัติ แบบฟอร์ม และข้อควรระวังต่าง ๆ ไว้อย่างเป็นระบบ เพื่อลดความซ้ำซ้อน 

ลดข้อผิดพลาด และใช้เป็นเครื่องมอืในการถ่ายทอดงาน ให้แก่บุคลากรใหม่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 

2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพื่อให้กระบวนการจัดสอบความรูร้วบยอดเป็นระบบและมีมาตรฐานเดียวกัน 

2.2 เพื่อใหผู้เ้กี่ยวข้อง (นิสติ/อาจารย์/เจ้าหน้าที่) เข้าใจบทบาทและขั้นตอนการดำเนินงานที่ถูกต้อง  



ขั้นตอนการขอรับบริการการยื่นแบบคำร้องขอสอบรวบยอด สำหรับนิสิต 

คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

 

เร่ิมตน้ 

นิสติดาวน์โหลดแบบคำร้องขอสอบรวบยอด 

นสิิตกรอกข้อมูลในแบบคำรอ้งฯ ให้สมบูรณ ์

นสิติส่งแบบคำร้องฯ ให้อาจารย์ที่ปรึกษา 

นสิติยื่นส่งแบบคำร้องให้นักวชิาการศึกษาคณะฯ 

อาจารย์ที่ปรกึษาลงนาม 

นักวชิาการศึกษาคณะฯ 

รับ และตรวจสอบความถูกตอ้ง 

ของแบบคำร้องฯ 

สิ้นสุด 

ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



ชื่องาน: คู่มอืขัน้ตอนการยืน่แบบคำร้องขอสอบรวบยอด สำหรับนสิิต คณะสหเวชศาสตร์ มหาวทิยาลัยพะเยา 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ: งานบริการวชิาการ 

ช่องทางการให้บริการ: 

1. งานวชิาการ ห้องAHS1302 หอ้งสำนักงานคณะสหเวชศาสตร์ ชั้น 3 มหาวิทยาลัยพะเยา 

เลขท่ี 19 ม.2 ต.แม่กา อ.เมอืง จ.พะเยา เบอร์โทรศัพท์ 054466666 ต่อ 3869 

2. https://www.ahs.up.ac.th/student-internal.php 

ระยะเวลาการเปดิให้บริการ: 

เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น. (ยกวันวันหยุดทำการวันเสาร์-

อาทิตย ์และวันหยุดนักขัตกฤกษ์หรือวันหยุดพิเศษตามที่ราชการกำหนด) 

 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบรกิาร: 1.แบบคำรอ้งขอสอบรวบยอด คณะสหเวชศาสตร์ จำนวน 1 ชุด 
 

ขั้นตอน รายละเอียด การขอรับบรกิาร 

ลำดับที ่ วิธีการขั้นตอนการขอรับบรกิาร รายละเอียดการขอรับบรกิาร ระยะเวลา

ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ ค่าธรรมเนียม เอกสารหลักฐาน หรือ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1  

 

นสิิตศกึษาแนวปฏบัิตกิารจัดสอบรวบ

ยอด คณะสหเวชศาสตร์ 

1 วัน นสิิต ไม่ม ี - แนวปฏบัิตกิารจัด

สอบรวบยอด คณะสห

เวชศาสตร์ 

2  

 

นสิิตดาวน์โหลดแบบคำรอ้งฯ จากเว็ป

ไซต์คณะ หรือดาวน์โหลดจาก 

https://www.ahs.up.ac.th/file_upload/st

udent/sum-exam-form-edit.pdf 

 

5 นาที นสิิต 

 

ไม่ม ี - แบบคำรอ้งขอสอบ

รวบยอด คณะสหเวช

ศาสตร์ 

 

3  

 
 

นสิิตกรอกข้อมูลในแบบคำรอ้งให้

สมบูรณ์ 

 

 

30 นาที นสิิต 

 

ไม่ม ี - แบบคำรอ้งขอสอบ

รวบยอด คณะสหเวช

ศาสตร์ 

เร่ิมตน้ 

นสิิตดาวน์โหลดแบบคำรอ้งฯ 

นสิิตกรอกข้อมูล 

ในแบบคำรอ้งให้สมบูรณ์ 

https://www.ahs.up.ac.th/file_upload/student/sum-exam-form-edit.pdf
https://www.ahs.up.ac.th/file_upload/student/sum-exam-form-edit.pdf


ลำดับที ่ วิธีการขั้นตอนการขอรับบรกิาร รายละเอียดการขอรับบรกิาร ระยะเวลา

ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ ค่าธรรมเนียม เอกสารหลักฐาน หรือ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

4  

 

นสิิตส่งแบบคำรอ้งให้อาจารย์ท่ีปรึกษา 

ผ่านทาง Microsoft teams 

 

 

1 วัน นสิิต ไม่ม ี - แบบคำรอ้งขอสอบ

รวบยอด คณะสหเวช

ศาสตร์ 

5  

 

- อาจารย์ท่ีปรึกษาตรวจสอบคุณสมบัติ

ของนิสติ ว่ามีคุณสมบัตคิรบตาม

ประกาศของคณะสหเวชศาสตร์ เร่ือง 

การสอบรวบยอดของนิสติคณะสหเวช

ศาสตร์ และพิจารณาลงนามสมควรให้

สอบรวบยอด 

- อนุมัต ิลงนาม และส่งแบบคำร้องฯไป

ยังนิสติเพื่อดำเนนิการขอยื่นสอบรวบ

ยอด 

- ไม่อนุมัต ิตกีลับเอกสารไปยังนสิิตให้

แก้ไขให้ถูกต้อง 

(อาจารย์ท่ีปรึกษาจะอนุมัตลิงนามในวัน

และเวลาราชการ) 

1-3 วันทำการ อาจารย์ท่ีปรึกษา ไม่ม ี - แบบคำรอ้งขอสอบ

รวบยอด คณะสหเวช

ศาสตร์ 

- แนวปฏบัิตกิารจัด

สอบรวบยอด คณะสห

เวชศาสตร์ 

6  

 

นสิิตยื่นส่งแบบคำรอ้งฯ ให้นักวชิาการ

ศกึษาคณะฯ 

- กรณสีอบ On-site: ยื่นแบบคำรอ้งให้

นักวชิาการศึกษา ณ สำนักงานคณะสห

เวชศาสตร์ 

5 นาที นสิิต ไม่ม ี - แบบคำรอ้งขอสอบ

รวบยอด คณะสหเวช

ศาสตร์ 

 

นสิิตส่งแบบคำรอ้ง 

ให้อาจารย์ท่ีปรึกษา 
 

อาจารย์ท่ีปรึกษา

ลงนาม 

นสิิตยื่นส่งแบบคำรอ้งฯ ให ้

นักวชิาการศึกษาคณะฯ 



ลำดับที ่ วิธีการขั้นตอนการขอรับบรกิาร รายละเอียดการขอรับบรกิาร ระยะเวลา

ดำเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ ค่าธรรมเนียม เอกสารหลักฐาน หรือ

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- กรณสีอบ On-line: ยื่นแบบคำรอ้งให้

นักวชิาการศึกษาผา่น link: 

http://tiny.cc/x5j2001 

7  

 

- นักวชิาการศึกษาคณะฯ รับ และ

ตรวจสอบความถูกต้องของแบบคำรอ้ง

ฯ 

- ถูกต้อง ดำเนนิการสรุปรายช่ือเพื่อขอ

ยื่นสอบรวบยอดต่อไป 

- ไม่ถูกต้อง ตกีลับเอกสารไปยงันสิิตให้

แก้ไขให้ถูกต้อง 

 

7 วันทำการ นักวิชาการศกึษา ไม่ม ี - แบบคำรอ้งขอสอบ

รวบยอด คณะสหเวช

ศาสตร์ 

- แนวปฏบัิตกิารจัด

สอบรวบยอด คณะสห

เวชศาสตร์ 

6  

 

     

 

นักวชิาการศึกษา

คณะฯ 

รับ และ

ตรวจสอบความ

ถูกต้อง 

ของแบบคำรอ้งฯ 

สิน้สุด 

http://tiny.cc/x5j2001


 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

แบบคำร้องฯ และแนวปฏิบัตกิารจัดสอบรวบยอด  

  



แบบคำร้องขอสอบรวบยอด คณะสหเวชศาสตร์ 

 

 



แนวปฏิบัติคณะสหเวชศาสตร์ 

เรื่อง การจัดสอบรวบยอด (Comprehensive examination) 

สำหรับนิสิตกายภาพบำบัด 

 



 
  



แนวปฏิบัติคณะสหเวชศาสตร์ 

เรื่อง การจัดสอบรวบยอด (Comprehensive examination) 

สำหรับนิสิตเทคนิคการแพทย์ 

 
 


